[bookmark: _Toc31814][bookmark: _Toc16358][bookmark: _Toc3494][bookmark: _Toc18213][bookmark: _Toc30193][bookmark: _Toc16939] 

[bookmark: _Toc28873][bookmark: _Toc4650][bookmark: _Toc21433]河北省职称信息管理系统
专业技术人才操作指南
[bookmark: _Toc13680][bookmark: _Toc13856][bookmark: _Toc6828][bookmark: _Toc21098][bookmark: _Toc22311](基础信息采集)






2017.03.01
	
河北省人事考试局




目录
  
一、运行环境	- 3 -
二、操作说明	- 3 -
3.1用户登录	- 3 -
2.2通知公告	- 4 -
2.3个人基本信息	- 4 -
2.4修改密码	- 6 -
2.5信息变更申请	- 7 -
2.6查看信息修改申请	- 8 -
三、专业技术人员基础信息申报流程	- 9 -







[bookmark: _Toc13162]一、运行环境
   一台接入Internet的计算机，IE7.0以上版本浏览器，最佳显示器分辨率1280*1024，无需任何安装操作，即可登录系统。要选择系统干净的计算机，不得在公共场所和网吧录入数据。
[bookmark: _Toc11415][bookmark: _Toc20970]二、操作说明    
    用户端具有查看通知公告、填写修改个人信息、修改登录密码、申信息变更申请、查看信息修改申请的功能。
[bookmark: _Toc25381][bookmark: _Toc26561]    3.1用户登录
   专业技术人员通过系统管理员分配的账号、密码，在专业技术人员登录页面依次填写用户名、密码登录系统，界面如下图所示：
[image: ]
（用户登录界面）
[bookmark: _Toc13117][bookmark: _Toc28845]    2.2通知公告
用户登录系统后，系统会登录到通知公告页面，请留意最新的通知公告，以及相关政策文件。点击标题进入查看详细内容。如图所示：
[image: ]
（通知公告页面）
[bookmark: _Toc18633][bookmark: _Toc23365]    2.3个人基本信息
从左侧功能列表里单击“个人基本信息”按钮，进入个人基本信息页面，在右侧页面，逐项将信息填写完整。
个人基本信息页面中，顶部显示当前个人信息的审核状态、上一次修改个人信息的时间以及将个人信息分享至“找专家网”的快捷按钮（可以将用户在职称系统上填写的信息一键分享至“找专家网”平台，开设自己的专属知识网店）。
页面中除基本信息外其他信息均是折叠隐藏状态，点击相应信息名称即可展开信息内容进行填写。每填写完一项信息点击“保存”按钮及时进行信息保存。
待所有信息填写完毕且确认信息无误后点击底部“保存”按钮，将信息进行保存,并点击“提交审核”按钮等待单位审核。
[image: ]
（个人基本信息）
[image: ]
（填写个人基本信息页面）
[bookmark: _Toc31452][bookmark: _Toc7513]    2.4修改密码
    用户首次登录后，为保证用户账号安全，可以单击功能列表里的“修改密码”，修改初始密码，设置好新密码之后，点击“确认提交”按钮。
[image: ]
（密码修改页面）
[bookmark: _Toc23479]2.5信息变更申请
  当用户填写的个人信息审核通过了，但仍需要更改个人信息中的字段信息，可以点击左侧菜单中的“信息变更申请”页面，进入页面进行信息字段修改。（该页面只在用户个人信息审核通过后可以进行修改操作。）
在更改信息时，先选定需要修改的信息，下方会显示出信息项目的已有信息（若含有多个信息条目时，选择需修改的条目，点击“选中修改”按钮确定选择）以及更改信息的输入框，填写完毕确认无误后点击右下方的“提交审核”按钮进行更改申请。
[bookmark: _GoBack][image: ]
（信息变更申请页面）
[image: IMG_256]
（修改项含有多个信息条目）
[bookmark: _Toc13375][bookmark: _Toc16368]2.6查看信息修改申请
  用户在左侧菜单栏中点击“查看信息修改申请”按钮，可以进入查看更改记录列表。这里记录了用户每一条申请更改项目的记录，包括更改的项目名称、更改项目的原有内容、更改后内容、提交申请时间、申请的审核状态。
如果提交的申请审核状态还是“等待审核”状态，用户可以点击列表右侧的“撤销”按钮自行撤回该条申请。
[image: ]
（更改记录列表页面）
[bookmark: _Toc19309]三、专业技术人员基础信息申报流程
           登录系统


完善个人信息，提交审核


审核通过后完成信息申报
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